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ประมวลระเบียบบริษัทขนสง จํากัด

วาดวย การพัสดุ พ.ศ.2533
แกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 1 ( พ.ศ. 2537 )

และฉบับที่ 2   ( พ.ศ. 2537 )
ฉบับแกไขครั้งที่ 3   ( พ.ศ. 2543 )
ฉบับแกไขครั้งที่ 4   ( พ.ศ. 2550 )

Update ลาสุด  19 ก.พ. 2552
------------------

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบบริษัทขนสง จํากัด วาดวย การพัสดุ เพื่อความเหมาะสมและมีความ
คลองตัวในการปฏิบัติงาน คณะกรรมการบริษัทขนสง จํากัด ในการประชุมคร้ังที่ 23/2530 เมื่อวันที่ 22 ตุลาคม
2530 และครั้งที่ 19/2532 เมื่อวันที่ 30 พฤศจิกายน 2532 จึงไดกําหนดใหวางระเบียบวาดวย การพัสดุ ดวยความ
เห็นชอบของกระทรวงการคลัง ไวดังตอไปนี้

ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา  "ระเบียบบริษัทขนสง จํากัด วาดวย การพัสดุ พ.ศ.2533"
ขอ 2. ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 1 มกราคม 2533 เปนตนไป
ขอ 3. ใหยกเลิกบรรดาระเบียบ มติคณะกรรมการบริษัทฯ และคําสั่งอื่นใดที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้

หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน

หมวด 1
ขอความทั่วไป

ขอ 4. ในระเบียบนี้
4.1 "พัสดุ" หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน และสิ่งกอสราง
4.2 "การพัสดุ"  หมายความวา การซื้อ การจาง การซอม และการบํารุงรักษา การจัดทําของ การ

แลกเปลี่ยน การเชา และการดําเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดในระเบียบนี้
4.3 "บริษัท"  หมายความวา บริษัทขนสง จํากัด
4.4 "คณะกรรมการบริษัท" หมายความวา คณะกรรมการบริษัทขนสง จํากัด
4.5 "ผูจัดการใหญ" หมายความวา ผูจัดการใหญบริษัทขนสง จํากัด
4.6 "เจาหนาที่พัสดุ"  หมายความวา เจาหนาที่ซึ่งดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ หรือผูได

รับแตงตั้ง หรือไดรับมอบหมายจากผูจัดการใหญใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุ ตาม
ระเบียบนี้

4.7 "การซื้อ"  หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิด แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง
4.8 "การจาง" ใหหมายความรวมถึง การจางทําของ และการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย และการจางเหมาบริการ
4.9 "ผูส่ังซื้อ"         หมายความวา    ผูมีอํานาจสั่งอนุมัติใหซื้อ
4.10 "ผูส่ังจาง"   หมายความวา   ผูมีอํานาจสั่งอนุมัติใหจาง
4.11 "ผูซื้อ"        หมายความวา   ผูมีอํานาจดําเนินการซื้อในนามของบริษัท
4.12 "ผูวาจาง"   หมายความวา   ผูมีอํานาจดําเนินการจางในนามของบริษัท

ขอ 5. ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได โดยให
คํานึงถึงระดับ ตําแหนงหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ

5.1 การมอบอํานาจในการสั่งซื้อหรือส่ังจางของผูจัดการใหญใหถือเกณฑดังนี้
5.1.1 การมอบอํานาจใหรองผูจัดการฝาย หรือตําแหนงที่มีชื่อเรียกอยางอื่นที่อยูในระดับ

เดียวกัน มอบไดไมเกินสามในสี่ของวงเงินที่ผูมอบมีอํานาจ
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5.1.2 การมอบอํานาจใหผูชวยผูจัดการฝาย หรือตําแหนงที่มีชื่อเรียกอยางอื่นที่อยูในระดับ

เดียวกัน มอบไดไมเกินครึ่งหนึ่งของวงเงินที่ผูมอบมีอํานาจ
5.1.3 การมอบอํานาจใหแกผูดํารงตําแหนงอื่นนอกจากที่กําหนดไวใน 5.1.1 และ 5.1.2

มอบไดไมเกินหนึ่งในส่ีของวงเงินที่ผูมอบมีอํานาจ
5.2 การมอบอํานาจอยางอื่นนอกจากที่กําหนดไวใน 5.1 ใหถือปฏิบัติตามขอ 5

ขอ 6. เจาหนาที่พัสดุ หัวหนาหนวยงาน หรือผูมีอํานาจสั่งการตามระเบียบนี้ ผูใดการทําการโดยจงใจหรือ
ประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริตหรือปราศจากอํานาจ หรือนอกเหนือ
อํานาจหนาที่ ถือวาผูนั้นกระทําผิดวินัยตามระเบียบบริษัทขนสง จํากัด  ภายใตหลักเกณฑดังนี้

6.1 ถาการกระทําเปนเหตุใหบริษัทเสียหายอยางรายแรง ใหดําเนินการลงโทษอยางต่ําใหออก
หรือเลิกจาง

6.2 ถาการกระทําเปนเหตุใหบริษัทเสียหายแตไมรายแรง ใหลงโทษอยางต่ําตัดเงินเดือน
6.3 ถาการกระทําไมเปนเหตุใหบริษัทเสียหาย ใหลงโทษภาคทัณฑ หรือวากลาวตักเตือน โดยทํา

คําสั่งเปนลายลักษณอักษร
การลงโทษทางวินัยตาม 6.1 หรือ 6.2 ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจากความรับผิดทางอาญา หรือความ

รับผิดในทางแพง

หมวด 2
การจัดหาพัสดุ

สวนที่ 1
การซ้ือและการจาง

ขอ 7. การซื้อ ใหบริษัทสงเสริมพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย โดยใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการเกี่ยว
กับการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศไทยโดยอนุโลม

ขอ 8. การจาง ใหบริษัทสงเสริมกิจการของคนไทย โดยใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับการ
ใชกิจการของคนไทยโดยอนุโลม

วิธีซ้ือและวิธีจาง

ขอ 9. การซื้อหรือการจาง กระทําได 5 วิธีคือ
9.1 วิธีตกลงราคา
9.2 วิธีสอบราคา
9.3 วิธีประกวดราคา
9.4 วิธีพิเศษ
9.5 วิธีกรณีพิเศษ

ขอ 10. การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน 100,000
บาท (ฉบับแกไขครั้งที่ 3 ) พ.ศ. 2543

ขอ 11. การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000
บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท  (ฉบับแกไขครั้งที่ 3 ) พ.ศ. 2543

ขอ 12. การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน
2,000,000 บาท  (ฉบับแกไขครั้งที่ 3 ) พ.ศ. 2543
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ขอ 13. การซื้อหรือการจางตามขอ 10 และขอ 11 ถากรรมการผูจัดการใหญเห็นควรจะสั่งใหกระทําโดยวิธี

ที่กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได
ขอ 14. การแบงซื้อหรือแบงจางเพื่อใหวงเงินต่ํากวาที่กําหนดในวิธีใด จะกระทํามิได
ขอ 15. การซื้อโดยวิธีพิเศษ ไดแก การซื้อคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ใหกระทําเฉพาะกรณีหนึ่ง

กรณีใด ดังตอไปนี้  (ฉบับแกไขครั้งที่ 3 ) พ.ศ. 2543
15.1 เปนพัสดุขายทอดตลาด
15.2 เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ
15.3 เปนพัสดุที่จะตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกบริษัทฯ
15.4 เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ
15.5 เปนพัสดุที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง
15.6 เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรง
15.7 เปนพัสดุที่จัดซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี

ขอ 16. การจางโดยวิธีพิเศษ ไดแก การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท ใหกระทําไดเฉพาะกรณี
หนึ่งกรณีใดดังตอไปนี้   (ฉบับแกไขครั้งที่ 3 ) พ.ศ. 2543

16.1 เปนงานที่ตองการชางผูมีฝมือจริง ๆ หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ
16.2 เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอนจึงจะ

ประเมินคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักรกล เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา
เครื่องวิทยุ และเครื่องอิเล็คโทรนิค เปนตน

16.3 เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกบริษัท
16.4 เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี

ขอ 17. การซื้อหรือการจางโดยกรณีพิเศษ ไดแก การซื้อหรือการจางในกรณีดังตอไปนี้
17.1 การซื้อหรือการจางจากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ    ซึ่งเปนผูทําหรือผลิตพัสดุนั้นๆ

ข้ึนเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซื้อหรือจางไดเปนการทั่วไปหรือเปนการเฉพาะคราว
17.2 การซื้อหรือการจางที่มีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหตองซื้อหรือจางจาก

สวนราชการ

รายงานขอซื้อหรือขอจาง

ขอ 18. กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอผูจัดการใหญ ตามรายการดัง
ตอไปนี้

18.1 เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง
18.2 รายละเอียดของพัสดุที่จะซื่อหรืองานที่จะจาง หากเปนที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ใหระบุ

ความตองการดวย
18.3 ราคาพัสดุหรือราคาคาจางในทองตลาดหรือบริเวณใกลเคียงประมาณไดและถาเคยซื้อหรือ

จางมากอนก็ใหแสดงราคาซื้อหรือจางครั้งหลังสุดที่เคยซื้อหรือจางดวย

18.4 วงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหระบุวงเงินงบประมาณที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นดวย ถาไมมีวง
เงินงบประมาณใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งนั้น

18.5 กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ
18.6 วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น
18.7 ขอเสนออื่น ๆ (ถามี)
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ขอ 19. ในกรณีที่จะตองดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษตาม 15.3 หรือ 16.3 ซึ่งไมอาจทํารายงานตาม

ปกติได เจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้น จะทํารายงานตามขอ 18 เฉพาะรายการที่
เห็นวาจําเปนก็ได

ขอ 20. เมื่อผูจัดการใหญใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 18 หรือขอ 19 แลว ใหเจาหนาที่
พัสดุดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือวิธีการจางนั้น ๆ ตอไปได

กรรมการ

ขอ 21. ในการดําเนินการซื้อหรือจางแตละครั้ง ใหผูจัดการใหญแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อปฏิบัติการ
ตามระเบียบนี้ แลวแตกรณีคือ

21.1 คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
21.2 คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา
21.3 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
21.4 คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
21.5 คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ
21.6 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
21.7 คณะกรรมการตรวจการจาง

ขอ 22. คณะกรรมการตามขอ 21 แตละคณะใหประกอบดวย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยาง
นอย 2 คน โดยปกติใหแตงตั้งจากพนักงานตั้งแตระดับ 2 หรือเทียบเทาขึ้นไป ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของ
บริษัทฯ จะแตงตั้งบุคคลที่มิใชพนักงานรวมเปนกรรมการดวยก็ได ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได
ใหผูจัดการใหญแตงตั้งพนักงานที่มีคุณสมบัติดังกลาวขางตน ทําหนาที่ประธานกรรมการแทน

ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแลว ประธานกรรมการยังไมมา
ปฏิบัติหนาที่ ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธานกรรมการในเวลานั้น โดยให
คณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่เฉพาะขอ 32.1 หรือขอ 38  แลวรายงานประธานกรรมการ ซึ่งผูจัดการใหญ
แตงตั้งเพื่อดําเนินการตอไป

ขอ 23. ในการซื้อหรือการจางครั้งเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาเปน
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตงตั้งผูที่เปนกรรมการเปดซองสอบราคา หรือกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคา เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ

ขอ 24. คณะกรรมการทุกคณะ เวนแต คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาควรแตงตั้งผูชํานาญ
การหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย

ขอ 25. สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท จะแตงตั้งพนักงานเพียงคนเดียวเปนผูตรวจรับ
พัสดุหรืองานจางนั้น โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจาง
ก็ได

ขอ 26. ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอยกวากึ่งหนึ่ง
ของจํานวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ

ขอ 27. มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการ
ตรวจการจาง ใหถือมติเอกฉันท

ขอ 28. ในกรณีกรรมการบางคนไมยอมรับพัสดุหรืองานจาง โดยทําความเห็นแยงไวใหนําความใน 46.8
หรือ 47.8 แลวแตกรณีมาใชบังคับ สําหรับคณะกรรมการคณะอื่น ถาผูใดไมเห็นดวย ใหทําบันทึกความเห็นแยงไว
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วิธีตกลงราคา

ขอ 29. การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาที่พัสดุตอรองและตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจาง
แลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากผูจัดการใหญ ตามขอ 20.

29.1 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาด
หมายไวกอน และไมอาจดําเนินการตามปกติได หรือในกรณีที่อาจทําใหกิจการของ
บริษัทไดรับความเสียหาย ใหเจาหนาที่พัสดุหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน
นั้นดําเนินการไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอผูจัดการใหญ

วิธีสอบราคา

ขอ 30. การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหดําเนินการดังนี้
30.1 กอนวันเปดซองไมนอยกวา 7 วัน ใหปดใบประกาศสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ที่ทําการของ

บริษัทฯ กับสงใบประกาศดังกลาวไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทาํงานนั้นโดยตรง หรือโดย
ทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะทําได เพื่อใหเสนอราคาเปนหนังสือผนึกซองยื่น
ตอเจาหนาที่พัสดุดวยตนเองหรือโดยผูแทนซึ่งไดรับมอบหมายเปนหนังสือภายในวันเวลา 
และสถานที่ที่กําหนด

30.2 ใหเจาหนาที่พัสดุรับซองใบเสนอราคาที่ยื่นมาทุกรายโดยไมเปดซองเมื่อครบกําหนดเวลา
ตาม 30.1 แลว ใหสงมอบซองใบเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอคณะกรรม-
การเปดซองสอบราคาเพื่อดําเนินการตอไป

30.3 เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว หามรับซองใบเสนอราคาและหรือหลักฐานตาง ๆ ตามเงื่อน
ไขที่กําหนดไวในประกาศจากผูใดผูหนึ่งอีก

ขอ 31. ใบประกาศสอบราคา ใหมีรายการทํานองเดียวกับใบประกาศประกวดราคาตามขอ 35 เวนแต
ไมตองวางหลักประกันซอง

ขอ 32. คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาที่ดังนี้
32.1 เปดซองเสนอราคาโดยเปดเผยตอหนาที่ผูยื่นซอง หรือผูแทนซึ่งมีอยูในขณะถึงเวลาเปด

ซอง แลวจดราคาจากใบเสนอราคาทุกฉบับลงไวในบัญชีเปรียบเทยีบราคา และให
กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคา บัญชีเปรียบเทียบราคาและเอกสาร
ประกอบใบเสนอราคาที่เปนเอกสารสําคัญ

32.2 ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการ
ละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในประกาศสอบราคา

32.3 พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม 32.2 แลวเสนอใหซื้อหรือ
จางจากรายที่คัดเลือกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด

32.4 ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคาหรือโดยวาจา

32.5 ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงิน
งบประมาณการที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้น ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาเรียกผูเสนอ
ราคารายนั้นมาตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาที่จะทําได ถาผูเสนอราคารายนั้นไมยอมลดราคา
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หรือลดราคาแลวแตยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการ
เปดซองสอบราคาเห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกันดวยวิธียื่น
ซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูที่ลดราคาลง
ตํ่าสุดอยูภายในวงเงินที่จะซื้อหรือจางแลว และถาปรากฏวาราคาต่ําสุดของรายที่ไดตอรอง
ราคาใหมยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางหรือไมมีผูใดยินยอมลดราคาเลย ใหเสนอความ
เห็นตอผูจัดการใหญวาจะสมควรเปลี่ยนแปลงรายการหรือเพิ่มเติมงบประมาณหรือยกเลิก
การสอบราคาเพื่อดําเนินการสอบราคาใหม

32.6 ในกรณีที่ผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียด และเงื่อนไขที่กําหนดไวในประกาศ
สอบราคาเพียงรายเดียว ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม 32.3 โดยอนุโลม

32.7 เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด ใหเสนอความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้ง
หมดตอผูจัดการใหญเพื่อส่ังการ

วิธีประกวดราคา

ขอ 33. การซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคา ใหเจาหนาที่พัสดุปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ  ที่
ทําการบริษัทนั้น และสงไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียงหรือประกาศในหนังสือพิมพของทางราชการ หากเห็น
ควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได

สําหรับการซื้อหรือการจางซึ่งมีวงเงินที่จะซื้อหรือจางตั้งแตหนึ่งลานบาทขึ้นไป ใหสงประกาศประกวดราคา
ไปใหกรมประชาสัมพันธ องคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทย และสํานักงานตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี

ในการสงขาวการประกวดราคาไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง หรือลงประกาศในหนังสือพิมพของทาง
ราชการ ใหมีสาระสําคัญของการประกวดราคาดังนี้

33.1 รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานที่ตองการจาง
33.2 คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา
33.3 กําหนดวัน เวลารับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา
33.4 สถานที่ขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคาและราคาของเอกสาร

                          การดําเนินการดังกลาวขางตน ตองกระทํากอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวาสิบหาวัน
ขอ 34. การใหหรือขายแบบรูปและรายการละเอียดในการประกวดราคา ใหกระทํา ณ สถานที่ที่ผูตองการ

สามารถติดตอไดโดยสะดวก และไมเปนเขตหวงหาม กับจะตองจัดเตรียมไวใหมากพอสําหรับความตองการของผู
มาขอรับหรือขอซื้อ ที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นรายละ  1 ชุด  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย ทั้งนี้ให
เผื่อเวลาไวสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขามาเสนอราคา โดยจะตองดําเนินการใหหรือขายกอนวันรับ
ซองประกวดราคาไมนอยกวา 7 วัน

ในกรณีที่มีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่บริษัทจะตองเสียไปในการจดัทําสําเนาแบบ
รูปและรายการละเอียดนั้น

ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และมีการประกวดราคาใหม ใหผูรับหรือซื้อแบบรูปและรายการ
ละเอียดในการประกวดราคาครั้งกอน มีสิทธิใชแบบรูปและรายการละเอียดนั้นหรือไดรับแบบรูปและรายการ
ละเอียดใหม โดยไมตองเสียคาซื้อแบบรูปและรายการละเอียดอีก

ขอ 35. ประกาศประกวดราคา อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้
35.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจางและจํานวนที่

ตองการ
35.2 คุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา ซึ่งจะตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจ

ปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเขาประกวดราคาจะไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ
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และความคุมกันเชนวานั้น และจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม 35.1 ทั้งนี้ สําหรับการซื้อ
ใหจํากัดเฉพาะผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุนั้นโดยตรง สวนการจางกอสรางใหจํากัด
เฉพาะผูมีกิจการรับเหมากอสรางเปนของตนเองและดําเนินการกอสรางสวนใหญดวย     
ตนเอง
      การประกวดราคาจางกอสราง ซึ่งมีวงเงินตั้งแตลานบาทขึ้นไป ในกรณีจําเปนใหกําหนด
ผลงานกอสรางไดไมเกินรอยละหาสิบของวงเงินที่จะจางครั้งนั้น

35.3 ในกรณีจําเปนใหระบุ ใหผูเขาประกวดราคาสงตัวอยาง แคตตาล็อกหรือแบบรูปและรายการ
ละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา

35.4 ถาจําเปนตองทําการตรวจทดลอง ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลอง และ
ใหมีเหลือไวสําหรับทําสัญญาดวย  ทั้งนี้ใหมีขอกําหนดไวดวยวา ทางบริษัทฯ ไมรับผิดชอบ
ในความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางที่สงมาใหตรวจทดลอง

35.5 ขอกําหนดใหผูเขาประกวดราคาเสนอราคารวมทั้งสิ้น และราคาตอหนวย หรือตอรายการ
(ถาทําได) พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวย
หรือตอรายการ
        ในการประกวดราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความ
เหมาะสมของลักษณะและประเภทของงาน เพื่อใหผูเขาประกวดราคากรอกปริมาณวัสดุ
และราคาดวย

35.6 กําหนดระยะเวลายื่นราคาเทาที่จําเปนตอทางบริษัทฯ และมีเงื่อนไขดวยวา ซองประกวด
ราคาที่ยื่นตอทางบริษัทฯ และลงทะเบียนรับซองแลวจะถอนคืนมิได

35.7 กําหนดสถานที่  วัน  เวลารับซอง ปดการรับซองและเปดซองประกวดราคา
35.8 กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ) หรือกําหนดวันที่

จะเริ่มทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง)
35.9 กําหนดใหผูเสนอราคาวางหลักประกันซอง ตามชนิดและจํานวนในขอ 52 และขอ  53 และ

ใหมีเงื่อนไขวา ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนอราคา หรือไมไปทําสัญญาหรือขอตกลง
กับทางบริษัทฯ ภายในกําหนด บริษัทจะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูคํ้าประกัน
และสงวนสิทธิที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญากับทางบริษัทฯ เปนผูทิ้งงานดวย

35.10  กําหนดเงื่อนไขและอัตราการจายเงินลวงหนา (ถามี)
35.11 ขอกําหนดวาผูเขาประกวดราคาไดจะตองวางหลักประกันสัญญาตามอัตราที่กําหนดในขอ

         53
35.12    ใบเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิ้นเปนตัวเลขและตองมีหนังสือกํากับถาตัวเลขและตัว
            หนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ
35.13 ซองประกวดราคาตองผนึกใหเรียบรอยกอนยื่นตอทางบริษัทฯ และผูเสนอราคาจะตองจัด

ทําบัญชีรายการเอกสารที่ไดยื่นพรอมซองประกวดราคาดวย
35.14 สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปและรายการละเอียด พรอมทั้งแบบสัญญาการแบงงวดงาน

และการจายเงิน ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคาขายไวดวย
35.15 อัตราคาปรับ ตามที่กําหนดในขอ 63
35.16 ขอสงวนสิทธิวา บริษัทจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของทางบริษัทฯ บริษัทฯ

ทรงไวซึ่งสิทธิที่จะงดซื้อหรือจาง หรือเลือกซื้อหรือจาง โดยไมจาํเปนตองซื้อหรือจางจาก
ผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา หากมีเหตุผลที่เชื่อ
ไดวาการดําเนินการประกวดราคากระทําไปโดยไมสุจริต หรือมีการสมยอมกันในการเสนอ
ราคา
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ขอ 36. กอนวันเปดซองประกวดราคา หากมีความจําเปนที่จะตองชี้แจง หรือใหรายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อ

ประโยชนแกทางบริษัทฯ หรือมีความจําเปนตองแกไขรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญ ใหจัดทําเปนประกาศประกวด
ราคาเพิ่มเติม และดําเนินการตามขอ 33 โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวด
ราคาไปแลวทุกรายดวย

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่นซองประกวดราคาไดทันตาม
กําหนดเดิม ใหเลื่อนวัน เวลารับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคาตามความจําเปนดวย

ขอ 37. นอกจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ 36 เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคาหามมิใหรนหรือเลื่อน
หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปดซองประกวดราคา

ขอ 38. คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้
38.1 รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน ลงชื่อกํากับซองกับบันทึกไวที่

หนาซองวา เปนของผูใด
38.2 ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน และใหเจาหนาที่การเงินออกใบรับให

แกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตอง ใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย
กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือคํ้าประกัน การตรวจสอบความสมบูรณใหกระทําโดยการ
แจงใหธนาคารหรือบริษัทเงินทุนผูออกหนังสือคํ้าประกันทราบโดยทางไปรษณียลง
ทะเบียนตอบรับ

38.3 รับเอกสารหลักฐานตางๆ  ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้งพัสดุ
ตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด

38.4 เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตาม
เงื่อนไขที่กําหนดในประกาศประกวดราคาอีก การรับซองประกวดราคาทางไปรษณียจะ
กระทํามิได

38.5 เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของ
ผูเสนอราคาทุกราย โดยเปดเผยตามเวลาและสถานที่ที่กําหนด และใหกรรมการทุกคนลง
ลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน

38.6 เมื่อไดดําเนินการตาม 38.5 แลว ใหสงมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐาน
ตาง ๆ พรอมดวยบันทึกรายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาทันทีในวันเดียวกัน  

ขอ 39. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคามีหนาที่ดังนี้
39.1 ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตาง ๆ พัสดุตัวอยาง

แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อน
ไขในประกาศประกวดราคา

              ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากที่กําหนดในเงื่อนไข
ประกาศประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิด
การไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย ให
พิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา โดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายนั้นออก
    ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได แต
จะ ใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได

39.2 พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ หรืองานจางหรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบแลวตาม
39.1 ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางบริษัทฯ แลวเสนอใหซื้อหรือจาง
จากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด
       ถาผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกัน ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา
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       ถาปรากฎวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวา
วงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ
32 โดยอนุโลม

39.3 เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด ใหเสนอความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้ง
หมดตอผูจัดการใหญ ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

ขอ 40. เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาไดพิจารณาตามขอ 39.1 แลวปรากฏวามีผูเสนอ
ราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดไวในประกาศประกวดราคาเพียงรายเดียว  ถาคณะ-
กรรมการเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น ใหดําเนินการตาม
ขอ 39.2 โดยอนุโลม

ขอ 41. ในกรณีไมมีผูเสนอราคาหรือมีแตไมถูกตองตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนด หรือกรณีที่
คณะกรรมการเห็นวาไมมีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตามผลประกวดราคาตามขอ 40 ใหเสนอผูจัดการใหญ
ยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น เพื่อดําเนินการประกวดราคาใหม หากผูจัดการใหญเห็นวาการประกวดราคาใหม
จะไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษตาม (15.7) หรือ (16.4) แลวแตกรณีก็ได

ขอ 42. หลังจากการประกวดราคาแลว แตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเขาประกวดราคา
รายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของบริษัทฯ เปนเหตุใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการละเอียดหรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในประกาศประกวดราคา ซึ่งทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาประกวดราคาดวย
กัน ใหผูจัดการใหญพิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น

วิธีพิเศษ

ขอ 43. การซื้อโดยวิธีพิเศษ ใหผูจัดการใหญแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษขึ้น เพื่อดําเนินการ
ดังตอไปนี้

43.1 ในกรณีเปนพัสดุขายทอดตลาด ใหดําเนินการซื้อโดยวิธีการขายทอดตลาดตามที่บัญญัติ
ไวในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย

43.2 ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาดใหดําเนินการซื้อโดยวิธีตกลงราคา
43.3 ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกบริษัทฯ ใหเชิญผูมีอาชีพขาย

พัสดุนั้นโดยตรงเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือ
ราคาที่คณะกรรมการเห็นควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได

43.4 ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ ใหเสนอตอผูจัดการใหญ เพื่อติด
ตอส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือสืบราคาจากตางประเทศ โดยขอความรวมมือให
สถานฑูตหรือสวนราชการอื่นในตางประเทศชวยสืบราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด
แลวเปรียบเทียบราคาในประเทศ (ถามี) สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศ ให
ติดตอกับสํานักงานขององคการระหวางประเทศที่มีอยูในประเทศโดยตรง เวนแต กรณีที่ไม
มีสํานักงานในประเทศ ใหติดตอสํานักงานในตางประเทศได

43.5 ในกรณีเปนพัสดุจําเปนตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรงใหปฏิบัติเชนเดียวกับ 
43.3

43.6 ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนและไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพขาย
พัสดุนั้นโดยตรง เปรียบเทียบกับราคาของรายที่เสนอในการสอบราคา หรือประกวดราคา
ซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อ เสนอราคาสูงกวาราคา
ในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได

43.7 ในกรณีพัสดุเปนที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหงใหเชิญเจาของที่ดิน
โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่



ตนฉบับคําส่ังป2536 10
คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได สําหรับการจัดซื้อที่ดินและหรือ
ส่ิงกอสรางในตางประเทศ ในกรณีจําเปนจะติดตอกับนายหนาแทนเจาของที่ดินก็ได

43.8 เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด ใหคณะกรรมการเสนอรายงานพรอมดวยความ
เห็นตอผูจัดการใหญตอไป

ขอ 44. การจางโดยวิธีพิเศษ ใหผูจัดการใหญแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษขึ้นเพื่อดําเนินการ
ดังตอไปนี้

44.1 การจางโดยวิธีพิเศษตาม 16.1, 16.2 และ 16.3 ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรง
มาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถิ่น หรือราคาที่ประมาณ
ได หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่ทําได

44.2 การจางโดยวิธีพิเศษตาม 16.4 กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี
ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรง เปรียบเทียบกับราคาของรายที่เสนอใน
การสอบราคา หรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี) หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็น
สมควรจาง เสนอราคาสูงกวาราคาในทองถิ่น หรือราคาที่ประมาณได หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่ทําได

44.3 เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด ใหคณะกรรมการเสนอรายงานพรอมดวยความ
เห็นตอผูจัดการใหญเพื่อส่ังการตอไป

วิธีกรณีพิเศษ

ขอ 45. การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหผูจัดการใหญซื้อหรือจางจากสวนราชการหรือ
รัฐวิสาหกิจ ตามขอ 17 ไดโดยตรง เวนแตการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งมีราคาไมเกิน 100,000 บาท ใหเจาหนาที่
พัสดุจัดซื้อหรือจัดจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากผูจัดการใหญ  (ฉบับแกไขครั้งที่ 3 ) พ.ศ. 2543

การตรวจรับพัสดุ

ขอ 46. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่ซื้อมีหนาที่ดังนี้
46.1 ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูซื้อ หรือผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญา
46.2 การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมมีสัญญา หรือขอตกลงเปนหนังสือ จะตองไดรับ

อนุมัติจากผูซื้อกอน
46.3 ตรวจนับพัสดุที่ซื้อวาถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว หรือไม ในกรณีที่การ

ทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการ หรือผูทรง
คุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษาหรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่
ของผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได

46.4 โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายนําพัสดุมาสง และใหทําการตรวจรับใหเสร็จส้ินไปโดย
เร็วที่สุด

46.5 เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายไดสงพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแต
วันที่ผูขายนําพัสดุนั้นมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไว
เปนหลักฐานอยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขาย 1 ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุของผูซื้อ 1 ฉบับ
เพื่อทําการเบิกจายเงินและรายงานผูซื้อใหทราบ

46.6 ในกรณีที่ผูขายสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตองทั้ง
หมด ถาสัญญามิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจนับไวเฉพาะจํานวนที่ถูกตองโดยถือ
ปฏิบัติตาม 43.5 และรีบรายงานผูซื้อเพื่อแจงใหผูขายทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่
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ตรวจพบ แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิของผูซื้อที่จะปรับผูขายในจํานวนที่สงมอบไมครบถวน หรือไมถูก
ตองนั้น

46.7 การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุดหรือเปนหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่ง
ไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายยังมิไดสงมอบพัสดุนั้นและใหรีบ
รายงานผูซื้อ เพื่อแจงใหผูขายทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ

46.8 ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางทานไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไวใหเสนอผูซื้อเพื่อ
พิจารณาสั่งการ ถาผูซื้อส่ังการใหรับพัสดุนั้นได จึงดําเนินการตาม 46.5 หรือ 46.6 แลวแต
กรณี

การตรวจการจาง

ขอ   47.  คณะกรรมการตรวจการจางมีหนาที่ดังนี้
47.1 ตรวจและควบคุมงานใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา

โดยจะสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร เพื่อใหเปน
ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม
ก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมด แลวแตกรณีไวกอน จนกวาผูรับ
จางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่ง หากมีปญหาเกิดขึ้นในกรณีที่แบบรูปรายการ
ละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไววา ถึงแมวางาน
นั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปแบบรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อสําเร็จ
ลงแลวไมมั่นคงแข็งแรง ใหส่ังพักงานนั้นไวกอน แลวรายงานผูวาจางเพื่อพิจารณาสั่งการ
ตอไป

47.2 ในการดําเนินการตาม 47.1 ใหจดบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณ
แวดลอมเปนรายวัน บันทึกดังกลาวตองเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกผูวาจางเมื่อเสร็จงาน
แตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของบริษัทฯ เพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมี
หนาที่

47.3 ควบคุมการปฏิบัติงานของผูควบคุมงาน ในกรณีที่มีการแตงตั้งผูควบคุมงาน
47.4 ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละ

งวด ใหคณะกรรมการจางไปดูสถานที่กอสราง และใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับ
จางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหผูวาจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึง
กําหนดนั้น ๆ

47.5 โดยปกติ ใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ประธาน
คณะกรรมการไดรับทราบการสงมอบงานและใหทําการตรวจรับใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วที่สุด

47.6 เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด
ในสัญญาแลว ใหถือวาผูรับจางไดสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น
และใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไว
เปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุของผูวา
จาง 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินและรายงานใหผูวาจางทราบ

47.7 ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานผูวาจางเพื่อทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี

47.8 ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเห็นแยงไว ให
เสนอผูวาจางเพื่อพิจารณาสั่งการ 
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ขอ 48. งานจางใดที่ผูจัดการใหญเห็นความจําเปน ตองมีผูควบคุมงานโดยเฉพาะหรือกรณีที่คณะกรรม-

การตรวจการจางรายงานวาไมสามารถจะไปควบคุมงานโดยใกลชิด ใหแตงตั้งผูควบคุมงานจากพนักงานบริษัทฯ
ที่มีความรูความสามารถ หรือบุคคลอื่นซึ่งผูจัดการใหญเห็นสมควร

48.1 การจางเอกชนเปนผูควบคุมงาน จะตองถือปฏิบัติตามระเบียบบริษัทฯ และหรือของทาง
ราชการที่เกี่ยวของดวย

48.2 ใหผูควบคุมงานรับหนาที่แทนคณะกรรมการตรวจการจางตามขอ 47 กับใหรายงาน
ผลการดําเนินการตอคณะกรรมการตรวจการจางทุกสัปดาห

อํานาจในการสั่งซ้ือหรือสั่งจาง
ขอ 49. การสั่งซื้อหรือส่ังจางครั้งหนึ่งนอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ใหเปนอํานาจของผูดํารง

ตําแหนง และภายในวงเงินดังตอไปนี้  (ฉบับแกไขครั้งที่ 1 ) พ.ศ. 2537
           49.1   กรรมการผูจัดการใหญ  ไมเกิน 20,000,000 บาท

                        49.2  คณะกรรมการบริษัทฯ เกินกวา  20,000,000 บาท ข้ึนไป
ขอ 50. การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษ คร้ังหนึ่งใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงิน

ดังตอไปนี้
50.1  ผูจัดการใหญไมเกิน  10,000,000 บาท
50.2  คณะกรรมการบริษัทฯ เกินกวา  10,000,000 บาท ข้ึนไป

ขอ 51. การสั่งซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ใหผูจัดการใหญส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยไมจํากัดวงเงิน

หลักประกัน

ขอ 52. หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้
(1) เงินสด
(2) เช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้น ชําระตอ

เจาหนาที่หรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ
(3) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบที่กําหนดทายระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรี วาดวย การพัสดุ
(4) พันธบัตรรัฐบาลไทย

หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบ
ธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยได
แจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  ใหใชเปนหลักประกันซองไดโดยอนุโลมใหใชแบบหนังสือคํ้าประกันของ
ธนาคาร

ขอ 53. หลักประกันดังกลาวในขอ 52 ใหเรียกไวตามอัตราดังนี้
53.1 หลักประกันซอง ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเงินตายตัว (ในอัตราไมตํ่ากวารอยละหา แต

ไมเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุที่จะซื้อหรือจะจาง)
53.2 หลักประกันสัญญา ใหกําหนดมูลคาในอัตราไมตํ่ากวารอยละหา แตไมเกินรอยละสิบของ

ราคาพัสดุที่ตกลงซื้อหรือจาง
ขอ 54. ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกินกวา 1 ป และพัสดุนั้นไมตองมีการ

ประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง เชน  พัสดุส้ินเปลือง ใหกําหนดหลักประกันไดไมตํ่ากวารอยละหา แตไมเกินรอยละ
สิบของราคาพัสดุที่สงมอบในแตละปของสัญญา โดยถือวาหลักประกันนี้เปนการค้ําประกันตลอดอายุสัญญา และ
หากในปตอไปราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน ใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวนที่
เปลี่ยนแปลงไปนั้นกอนครบรอบป ในกรณีที่หลักประกันตองปรับปรุงในทางที่เพิ่มข้ึน และผูขายไมนําหลักประกัน
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มาเพิ่มใหครบจํานวนภายใน 15 วัน กอนสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น ใหบริษัทฯ หักจากเงินคาพัสดุงวดสุด
ทายของปนั้นที่ทางบริษัทฯ จะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพิ่มข้ึน

ขอ 55. การกําหนดหลักประกันตามความในขอ 53. จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในประกาศและในสัญญา
ดวย

ขอ 56. ใหบริษัทคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคา ผูขาย หรือผูรับจางตามหลักเกณฑดังนี้
56.1 หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดพิจารณาคัดเลือกตาม

ขอ 39.2 เรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ําสุด 3 ราย ให
คืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงกับผูขายหรือผูรับจางแลว

56.2 หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกผูขายหรือผูรับจางโดยเร็ว แตอยางชาตองไมเกิน 15 วัน นับ
แตวันที่ผูขายหรือผูรับจางพนจากขอผูกพันตามสญัญาแลว

การซื้อหรือการจางที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง ใหคืนหลักประกันใหแกผูขายหรือผูรับ
จางตามอัตราสวนของพัสดุซึ่งทางบริษัทไดรับมอบไวแลว แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในประกาศสอบราคา
หรือประกาศประกวดราคา และในสัญญาดวย

การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร หรือหนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน ในกรณีที่
ผูเสนอราคา ผูขาย หรือผูรับจางไมมารับภายในกําหนดเวลาขางตน ใหรีบสงตนฉบับหนังสือคํ้าประกันใหแกผูเสนอ
ราคา ผูขาย หรือผูรับจาง โดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว พรอมกับแจงใหธนาคารหรือบริษัทเงินทุนผูคํ้า
ประกันทราบดวย

ขอ 57. ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา หรือเปนผูขาย หรือ ผูรับจาง ไมตองวางหลัก
ประกัน

การจายเงินลวงหนา
ขอ 58. การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขาย  หรือผูรับจางกระทํามิไดเวนแตผูจัดการใหญ

เห็นวามีความจําเปนจะตองจาย ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้
58.1 การซื้อหรือการจางจากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคา

ซื้อหรือราคาจาง
58.2 การซื้อพัสดุจากตางประเทศโดยดําเนินการผานองคการระหวางประเทศใหจายไดตามที่

ตกลงกับองคการระหวางประเทศ
58.3 การบอกรับวารสารไมเกินหนึ่งป และราคาวารสารละไมเกิน 10,000 บาท ใหจายไดเทาที่

จายจริง
58.4 การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จายไดไมเกินรอยละยี่สิบหาของ

ราคาซื้อหรือราคาจาง แตทั้งนี้จะตองกําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไว
เปนเงื่อนไขในประกาศดวย

58.5 การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหจายไดไมเกินรอยละยี่สิบหาของราคาซื้อหรือราคาจาง
ขอ 59. การจายเงินใหแกผูขายหรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศโดยเปดเลตเตอร

ออฟเครดิต หรือโดยวิธีใชดราฟ กรณีที่วงเงินไมเกิน  50,000 บาท ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวง
หนา

ขอ 60. การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตาม 58.1, 58.2 และ 58.3 ไมตองเสียหลักประกัน
60.1 สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตาม 58.4 และ 58.5 ผูขายหรือผูรับจางจะตอง

จัดใหธนาคารในประเทศ ธนาคารหนึ่งหรือหลายธนาคาร เปนผูคํ้าประกันเงินที่รับลวงหนา
ไปนั้น
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การทําสัญญาซื้อขายและสัญญาจาง

ขอ 61. การซื้อหรือการจาง ใหทําสัญญาเปนหนังสือตามแบบที่คณะกรรมการบริษัทฯ กําหนด เวนแตใน
กรณีดังตอไปนี้ จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได โดยใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการใหญ

61.1 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา
61.2 การซื้อหรือการจางที่ผูขายหรือผูรับจางสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการ

ของทางบริษัทฯ นับแตวันถัดจากวันที่ตกลงซื้อขายหรือจาง
61.3 การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ
61.4 การซื้อโดยวิธีพิเศษตาม 15.1, 15.2, 15.3 และ 15.4
61.5 การจางโดยวิธีพิเศษตาม 16.1, 16.2 และ 16.3

ขอ 62. ในกรณีการซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีกรณีพิเศษ ซึ่งมีราคาไมเกิน 5,000 บาท จะไม
ทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได

ขอ 63. การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือสําหรับการซื้อ ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัว
ระหวางรอยละ 0.10-0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ สวนการจางใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน เปนจํานวน
เงินตายตัว ในอัตราระหวางรอยละ 0.01-0.10 ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท

63.1 การกําหนดคาปรับตามขอ 63 ในอัตราหรือเปนจํานวนเงินตายตัวเทาใดใหอยูในดุลยพินิจ
ของผูจัดการใหญ

63.2 ในกรณีการซื้อพัสดุที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลวจะไม
สามารถใชการไดโดยสมบูรณ แมผูขายจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญาแตยัง
ขาดสวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญา
ใหถือวาไมไดสงมอบของสิ่งนั้นเลย ใหปรับเต็มราคาพัสดุทั้งชุด

63.3 ในกรณีการซื้อพัสดุที่คิดราคารวมทั้งคาติดตั้งหรือทดลองดวย ถาติดตั้งหรือทดลองเกินกวา
กําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด ใหปรับเปนรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้ง
หมด

ขอ 64. การทําสัญญารายใด ถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากแบบที่คณะกรรมการ
บริษัทฯ กําหนดไว โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญา และไมไปทําใหบริษัทฯ เสียเปรียบ ก็ให
กระทําไดและใหเสนอคณะกรรมการบริษัทฯ ทราบ

64.1 ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการบริษัทฯ กําหนดไวไดและจําเปนตอง
รางสัญญาขึ้นใหม ตองสงรางสัญญานั้นใหหัวหนากองกฎหมายบริษัทฯ รวมกับที่
ปรึกษากฎหมายบริษัทฯ พิจารณากอน เวนแตการทําสัญญาตามแบบที่เคยผานการ
พิจารณาของกรมอัยการมาแลว

64.2 ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ ใหทําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมีคํา
แปลภาษาไทยไวดวย

ขอ 65. สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได เวนแตการแกไขนั้นจะ
เปนความจําเปนเพื่อประโยชนของทางบริษัทฯ หรือไมทําใหบริษัทฯ ตองเสียประโยชน ใหอยูในอํานาจของผูจัดการ
ใหญที่จะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได แตถามีการเพิ่มวงเงิน ทําใหวงเงินนั้นสูงเกินอํานาจสั่งซื้อหรือส่ัง
จางของผูจัดการใหญ ใหเสนอคณะกรรมการบริษทัฯ พิจารณา

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือ
เพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของ หรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกันไป
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สําหรับการซื้อหรือการจางที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางจะตองไดรับการรับ

รองจากวิศวกร สถาปนิก และวิศวกรผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณลักษณะ
เฉพาะแบบและรายการของงานกอสรางหรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแตกรณีดวย

ขอ 66. ใหผูจัดการใหญพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวา ผูรับจาง
ไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด

ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับตาม
สัญญาหรือขอตกลงนั้น หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจางใหบริษัทฯ พิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตผูขายหรือผูรับจางจะไดยินยอมเสียคาปรับใหทางบริษัทฯ โดยไมมี
เงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ใหผูจัดการใหญพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน

การตออายุสัญญาใหแกผูขายหรือผูรับจาง ใหอยูในอํานาจของผูจัดการใหญที่จะพิจารณาแตถาวงเงินใน
การสั่งซื้อหรือส่ังจางครั้งนั้นเกินอํานาจของผูจัดการใหญ ใหเสนอคณะกรรมการบริษัทฯ พิจารณา และใหพิจารณา
ไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง เฉพาะกรณีดังตอไปนี้

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซื้อหรือผูวาจาง
(2) เหตุสุดวิสัย
(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูขายหรือผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย
ใหบริษทัฯ ผูซื้อหรือผูวาจางระบุไวในสัญญา กําหนดใหผูขายหรือผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาว ใหผูซื้อ

หรือผูวาจางทราบภายใน 15 วัน นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด ผูขายหรือผูรับจาง
จะยกมากลาวอางเพื่อขอตออายุสัญญาในภายหลังได เวนแตกรณีตาม (1) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือบริษัทฯ ผูซื้อ
หรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน

การลงโทษผูทิ้งงาน

ขอ 67. ผูที่เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคา   ซึ่งไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญา
หรือขอตกลงภายในเวลาที่บริษัทฯ กําหนดหรือผูขายหรือผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงที่ไดทําไวกับ
บริษัทฯ โดยไมมีเหตุผลอันสมควร ใหผูจัดการใหญเสนอคณะกรรมการบริษัทฯ พิจารณาใหผูไมปฏิบัติตามขอผูก
พันของบริษัทฯ เปนผูทิ้งงาน

67.1 ใหผูจัดการใหญประกาศแจงรายชื่อผูทิ้งงาน ใหหนวยงานในบริษัทที่เกี่ยวของ และ
ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทราบ

67.2 หามซื้อหรือจางผูทิ้งงานตามขอ 67.1 เวนแตผูจัดการใหญจะสั่งเพิกถอนการเปนผูทิ้งงาน

สวนที่ 2
การจัดทําเอง

ขอ 68. ในการจัดทําเอง  ใหผูจัดการใหญแตงตั้งผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น   และแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน โดยมีคุณสมบัติและหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจาง เวนแต
บริษัทฯ กําหนดใหมีพนักงานที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว

สวนที่  3
การแลกเปลี่ยน

ขอ 69. การแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหกระทําไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑ



ตนฉบับคําส่ังป2536 16
ขอ 70. เมื่อเจาหนาที่พัสดุเห็นวาครุภัณฑใดไมเหมาะสมที่จะใชงานตอไป หากประสงคจะแลกเปลี่ยนกับ

สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจอ่ืน หรือเอกชน ถาครุภัณฑที่จะแลกเปลี่ยนกับประเภทและชนิดเดียวกัน ใหขออนุมัติ
จากผูจัดการใหญกอน แตถาครุภัณฑที่จะและเปลี่ยนเปนคนละประเภทหรือคนละชนิดกัน ใหขออนุมัติจาก
คณะกรรมการบริษัทฯ กอน ตามรายการดังตอไปนี้

70.1 เหตุผลและความจําเปนที่ตองแลกเปลี่ยน
70.2 รายละเอียดของพสัดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน
70.3 ราคาที่ซื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปลี่ยนไดโดย

ประมาณ
70.4 พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และใหระบุวาจะแลกเปลี่ยนกับสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ

เอกชน
70.5 ขอเสนออื่น ๆ (ถามี)

ขอ 71. ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ใหระบุวิธีจะแลกเปลี่ยนพรอมทั้งเหตุผลโดยเสนอใหนําวิธีการ
ซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยนครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน
50,000 บาท จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได

ขอ 72. การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ใหผูจัดการใหญแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งหรือหลายคณะ
ตามความจําเปน โดยถือปฏิบัติตามขอ 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32 และ 33 แลวแตกรณีโดยอนุโลม

72.1 ใหคณะกรรมการมีหนาที่ดังนี้
72.1.1 ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของ

พัสดุนั้น
72.1.2 ตรวจสอบรายละเอียดที่พัสดุที่จะไดจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยังไม 

เคยใชงานมากอน เวนแตพัสดุเกาที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนนั้นจะเปนความ
จําเปน เพื่อประโยชนแกบริษัทฯ หรือไมทําใหบริษัทฯ ตองเสียประโยชน

72.1.3 เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน โดยพิจารณาจากราคาที่ประเมินตาม
72.1.1 และราคาพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยน ซึ่งถือตามราคาในทองตลาด
โดยทั่วไป

72.1.4 ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน
72.1.5 เสนอความเห็นตอผูจัดการใหญเพื่อพิจารณาสั่งการ

ขอ 73. เมื่อผูจัดการใหญหรือคณะกรรมการบริษัทฯ แลวแตกรณี ส่ังการใหมีการแลกเปลี่ยนแลว ใหจัดทํา
สัญญาแลกเปลี่ยนตามแบบที่คณะกรรมการบริษัทฯ กําหนด เวนแตมูลคาในการแลกเปลี่ยนครั้งนั้นไมเกิน 20,000
บาท จะจัดทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได

73.1 ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาแลกเปลี่ยนตามแบบที่คณะกรรมการบริษัทฯ กําหนด ใหนํา
ความในขอ 64 มาใชโดยอนุโลม

73.2 ตรวจรับพัสดุ  โดยปฏิบัติตามขอ 46 โดยอนุโลม
ขอ 74. ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑทําใหตองจายเงินเพิ่มข้ึน ใหขออนุมัติจากผูมีอํานาจสั่งจายตาม

วงเงินที่ผูนั้นมีอํานาจอยู และถาไดรับเงินจากการแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหนําเงินเขาเปนรายไดบริษัทฯ

สวนที่ 4
การเชา

ขอ 75. การเชาพัสดุนอกจากการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในหมวดนี้ ใหนําขอ
กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม
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ขอ 76. ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชา ใหกระทําไดเฉพาะกรณีการเชาซึ่งมี

ระยะเวลาไมเกิน 3 ป ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้
76.1 การเชาจากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ จายไดไมเกินรอยละหาสิบของคาเชาทั้งสัญญา
76.2 การเชาจากเอกชน จายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชาทั้งสัญญา
76.3 การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑตาม 76.1, 76.2 ใหคณะกรรมการ

บริษัทฯ เปนผูพิจารณาอนมุัติ
การเชาอสังหาริมทรัพย

ขอ 77. การเชาอสังหาริมทรัพย ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้
77.1 เชาที่ดิน เพื่อใชประโยชนในกิจการบริษัทฯ
77.2 เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ทําการ ในกรณีที่ไมมีสถานที่ของบริษัทฯ หรือมีแตไมเพียงพอ และ

ถาสถานที่เชนนั้นกวางขวางพอจะใชเปนที่พักของพนักงานบริษัทฯ ดวยก็ได
77.3 เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่พักสําหรับพนักงานของบริษัทฯ ตามระเบียบของบริษัทฯ
77.4 เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของบริษัทฯ ในกรณีที่ไมมีสถานที่เก็บเพียงพอ

ขอ 78. การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคากอนดําเนินการเชา ใหคณะกรรมการที่ต้ังขึ้นตามขอ 68.
ทํารายงานเสนอผูจัดการใหญตามรายการดังตอไปนี้

78.1 เหตุผลความจําเปนที่จะตองเชา
78.2 ราคาคาเชาที่ผูเชาเสนอ
78.3 ระยะเวลาการเชา
78.4 รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา เชน สภาพของสถานที่บริเวณที่ตองการ ใหใช

พรอมทั้งภาพถาย (ถามี) และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน
78.5 อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพยซึ่งมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา  (ถามี)

ขอ 79. อสังหาริมทรัพยซึ่งมีอัตราคาเชารวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชาตามที่จะกําหนดไวในสัญญา
ไมเกินเดือนละ 50,000 บาท ใหผูจัดการใหญเปนผูพิจารณาอนุมัติ ถาเกินเดือนละ 50,000 บาท ใหเปนอํานาจ
ของคณะกรรมการบริษัทฯ เปนผูพิจารณาอนุมัติ

การทําสัญญาเชา

ขอ 80. การเชาใหทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือไวตอกัน และในกรณีที่ตองจดทะเบียนตอพนักงาน
เจาหนาที่ ใหดําเนินการตามกฎหมายดวย

การใหเชา
ขอ 81. การใหเชาพัสดุที่ไมใชการใหเชาอสังหาริมทรัพย ที่มีอัตราคาเชาไมเกินเดือนละ 20,000 บาท ให

ผูจัดการใหญเปนผูพิจารณาอนุมัติ ถาอัตราคาเชาเกินกวาเดือนละ 20,000 บาท ใหเปนอํานาจของคณะกรรมการ
บริษัทฯ เปนผูพิจารณาอนุมัติ

“การใหเชาพัสดุที่เปนอสังหาริมทรัพยที่มีอัตราคาเชา รวมทั้งคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชาตามที่กําหนดไว
ในสัญญาในวงเงินไมเกินครั้งละ 1,500,000 บาท (หนึ่งลานหาแสนบาทถวน) มีระยะเวลาการเชาไมเกินครั้งละ
3 ป ใหผูจัดการการใหญเปนผูพิจารณาอนุมัติ ถาเกินครั้งละ 1,500,000 บาท (หนึ่งลานหาแสนบาทถวน) หรือ
ระยะเวลาเชาเกินกําหนดดังกลาว ใหเปนอํานาจของคณะกรรมการบริษัทฯ เปนผูพิจารณาอนุมัติ” (ฉบับแกไขครั้ง
ที่ 4 ) พ.ศ. 2550
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หมวด 3

การควบคุมและการจําหนายพัสดุ
สวนที่   1
การยืมพัสดุ

ขอ 82. การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของบริษัทฯ จะกระทํามิได
ขอ 83. การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชในกิจการบริษัทฯ  ใหหนวยงานผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลาย

ลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้
83.1 การยืมระหวางหนวยงานจะตองไดรับอนุมัติจากผูจัดการใหญ
83.2 การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของบริษัทฯ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน

ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของบริษัทฯ จะตองไดรับอนุมัติจาก
ผูจัดการใหญ

ขอ 84. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุด
เสียหายหรือใชการไมได หรือสูญหายไปใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง
หรือชดใชเปนพัสดุ ยี่หอ ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่
เปนอยูในขณะยืมตามหลักฐานทางบัญชี

ขอ 85. การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางหนวยงาน ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของบริษัทฯ ผู
ยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ แตหนวยงานผูใหยืมพัสดุนั้น ๆ พอที่
จะใหยืมไดโดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของตน และมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ผูยืมจะ
ตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน สงคืนใหแกผูใหยืม

ขอ 86. เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูใหยืม มีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืม
ไปคืนภายใน 7 วัน นับแตวันครบกําหนด

สวนที่ 2
การควบคุม

ขอ 87. พัสดุของบริษัทฯ ไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมดูแลตามระเบียบนั้น และให
เจาหนาที่พัสดุผูมีหนาที่รับผิดชอบลงบัญชีหรือทะเบียนคุมพัสดุ โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไว
ประกอบรายการดวย

ขอ 88. ใหผูจัดการใหญกําหนดแบบบัญชีหรือทะเบียนคุมพัสดุสําหรับใชในการควบคุมพัสดุทางบัญชี
พรอมทั้งกําหนดกรรมวิธีขอปฏิบัติใหรัดกุมเหมาะสม

ขอ 89. ครุภัณฑซึ่งตามปกติมีสภาพหรือลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนานของหนวยงานผูใช
และอาคาร ใหกําหนดเลขรหัสใหสอดคลองกับทะเบียนคุมดวย

ขอ 90. พัสดุซึ่งเก็บอยูในคลังสําหรับเบิกจายใหหนวยงานที่ขอเบิก ใหกําหนดเลขที่พัสดุและเรียกพัสดุแต
ละรายการใหถูกตองครบถวนตามบัญชีหรือทะเบียนคุมพัสดุ

ขอ 91. เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบพัสดุแลว ใหดําเนินการดังตอไปนี้
91.1 ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุแลวแตกรณี แยกเปนชนิดและแสดงรายการโดยให

มีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย สําหรับพัสดุประเภท
อาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได

91.2 เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตามบัญชีหรือ
ทะเบียน
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ขอ 92. หนวยงานระดับกอง หนวยงานระดับสถานี ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุบริษัทฯ ใหหัวหนา

หนวยงานเปนผูเบิก และใหหัวหนาหนวยพัสดุเปนผูจาย
ขอ 93. ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี) แลวลงบัญชีหรือ

ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐาน
ขอ 94. กอนสิ้นเดือนกันยายนทุกป ใหผูจัดการใหญแตงตั้งพนักงานบริษัทฯ ซึ่งมิใชพนักงานเก็บรักษา

พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจําเปน เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม ปกอนจนถึงวัน
ที่ 30 กันยายน ของปปจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น โดยใหเร่ิมดําเนินการ
สํารวจตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของเดือนตุลาคมเปนตนวา การรับ-จายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมี
ตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม  มีพัสดุเสื่อมคุณภาพชํารุดเสียหาย   หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชงาน
บริษัทฯ ตอไป หรือสูญไปเพราะเหตุใด แลวรายงานผลการสํารวจตรวจสอบดังกลาวตอผูจัดการใหญ ภายใน 30
วันทําการ นับแตวันใหเร่ิมดําเนินการสํารวจตรวจสอบพัสดุนั้น

ขอ 95. เมื่อผูจัดการใหญไดรับรายงานขอ 94 แลว และปรากฏวามีพัสดุชํารุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญหาย
ไป หรือไมจําเปนตองใชงานบริษัทฯ ตอไป ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยใหนํา
ความในขอ 22, 23 และ 24 มาใชโดยอนุโลม

95.1 ถาผลการพิจารณาของคณะกรรมการตามขอ 95 ปรากฏวาจะตองหาตัวผูรับผิดดวย ให
ผูจัดการใหญแตงตั้งคณะกรรมการเพื่อสอบสวนหาตัวผูรับผิดในทางแพง ในกรณีที่เห็นสม
ควร ผูจัดการใหญจะสั่งใหคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง ทําหนาที่สอบสวนหาตัวผูรับ
ผิดในทางแพงดวยก็ได

95.2 ใหคณะกรรมการเสนอผลการพิจารณาตอผูจัดการใหญภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันที่
ประธานกรรมการไดรับทราบคาํสั่งแตงตั้งกรรมการ แตถายังพิจารณาไมแลวเสร็จจะขอ
อนุญาตขยายเวลาดําเนินการตอไปอีกคราวละไมเกิน 30 วันก็ได

ขอ 96. เร่ืองใดที่ปรากฏวาตัวผูตองรับผิดโดยชัดแจง หรือที่มีการตั้งคณะกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิด
ในทางแพงอยูกอนที่จะมีการตรวจสอบพัสดุ ไมตองดําเนินการตามขอ 95 เฉพาะเรื่องนั้น

ขอ 97. เมื่อปรากฏตัวผูรับผิด ใหผูจัดการใหญพิจารณาสั่งการภายใน 7 วัน นับแตวันรูตัวผูตองรับผิดโดย
ชดัแจง หรือวันไดรับรายงานของคณะกรรมการสอบสวน แลวแตกรณี ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้

97.1 ในกรณีที่สามารถแกไขใหคงสภาพเดิมได ใหแกไขโดยเสียคาใชจายของผูตองรับผิดเอง
ภายในกําหนดเวลาอันสมควร

97.2 ในกรณีสูญไปหรือไมสามารถแกไขใหคงสภาพเดิมได ใหชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด
ลักษณะ และขนาดอยางเดียวกันหรือคลายคลึงกัน โดยมีสภาพไมเลวไปกวาพัสดุที่ได
ทําชํารุด เสื่อมสภาพหรือสูญหายไป หรือชดใชเปนเงินตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการ
บริษัทฯ กําหนด โดยใหผูตองรับผิดชอบสงใชคืนทั้งหมดภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับ
แจง

97.3 ในกรณีชดใชเปนเงินตาม 97.2 ถาผูตองรับผิดไมสามารถสงใชคืนภายใน 30 วัน จะ
ผอนผันใหใชเปนรายเดือนก็ได แตตองชดใชใหเสร็จส้ินภายในเวลาไมเกินหนึ่งป การ
ผอนผันระยะเวลาเกินกวา 1 ป ใหเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการบริษัทฯ กอน

97.4 การผอนผันตาม 97.3 ใหทําสัญญารับสภาพหนี้เปนหนังสือพรอมหลักประกันที่เหมาะ
สมไวเปนหลักฐาน และใหมีผลใชบังคับไดตามกฎหมาย กับใหแจงผลการผอนใชของผู
ตองรับผิดตามสัญญาตอคณะกรรมการบริษัทฯ ทราบเปนระยะ ๆ ดวย

97.5 ถาผูตองรับผิดคนใดปฏิเสธไมยินยอมปฏิบัติตาม 97.1, 97.2 หรือ 97.3 หรือไมยอมทํา
สัญญารับสภาพหนี้ตาม 97.4 ใหรีบสงเรื่องใหกองกฎหมายบริษัทฯ ดําเนินคดีตาม
กฎหมายตอไป
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สวนที่ 3

การจําหนาย

ขอ 98. หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชงานตอไปจะส้ินเปลืองคาใชจาย
มาก ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานตอผูจัดการใหญ เพื่อพิจารณาสั่งใหดําเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด
ดังตอไปนี้

98.1 ขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดี
ใหนําวิธีที่กําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคา
ซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 100,000 บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาด
กอนก็ได

98.2 แลกเปลี่ยน ใหดําเนินการตามวิธีแลกเปลี่ยนที่กําหนดไวในระเบียบนี้
98.3 แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการที่ผูจัดการใหญกําหนด

ขอ 99. การดําเนินการตาม 98.1 และ 98.3 โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ผูจัดการใหญ
ส่ังการ

การจําหนายเปนสูญ
ขอ 100.  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิด แตไมสามารถชดใชตามขอ 95.

หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสามารถดําเนินการตามขอ 98 ได ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญตามหลักเกณฑดังตอไปนี้
100.1 ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 100,000 บาท ใหผูจัดการใหญเปน

ผูพิจารณาอนุมัติ
100.2 ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกินกวา 100,000 บาท ใหอยูในอํานาจของ

คณะกรรมการบริษัทฯ ที่จะเปนผูพิจารณา
การลงจายออกจากบัญชี

ขอ 101.  เมื่อไดดําเนินการตามขอ 98, 99 และขอ 100 แลว ใหเจาหนาที่พัสดุจําหนายพัสดุนั้นออกจากบัญชี
ทะเบียนคุมพัสดุทันที

101.1 สําหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่
กฎหมายกําหนดดวย

ขอ 102.  ในกรณีที่พัสดุของบริษัทฯ เกิดการชํารุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญไป กอนมีการตรวจสอบ ตามขอ
94 และไดดําเนินการตามระเบียบความรับผิดชอบของพนักงานในทางแพงเสร็จส้ินแลว ถาระเบียบความรับผิด
ชอบของพนักงานในทางแพงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหดําเนินการตามขอ 98, 99 และขอ 100 โดยอนุโลม

ขอ 103. ใหผูจัดการใหญอํานาจกําหนดขอปฏิบัติปลีกยอยเพื่อการซื้อหรือการจางใหเปนไปตามที่กําหนด
ไวในระเบียบนี้ การตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหเปนอํานาจของผูจัดการใหญ
หรือคณะกรรมการบริษัทฯ แลวแตกรณี เปนผูวินิจฉัยชี้ขาด
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หมวด 4
บทเฉพาะกาล

ขอ 104. การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมเสร็จในวันที่ระเบียบฉบับนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการ
ตอไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑเดิมที่บริษัทฯ ใชถือปฏิบัติอยูจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ หรือจนกวาจะ
สามารถดําเนินการตามระเบียบฉบับนี้ได

ประกาศ ณ วันที่ 28 เดือน ธันวาคม  พุทธศักราช  2532

(ลงชื่อ)  นาวาเอก ขจิต  บัวจิตติ
(ขจิต  บัวจิตติ)

ประธานกรรมการบริษัทขนสง จํากัด
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